NỘI QUY NHÀ KHO XE-MÁY
1. Nhà kho cất giữ xe-máy phải có thủ kho quản lý. Thủ kho phải là người được đào tạo đúng chuyên ngành (xe-máy).
2. Người không có nhiệm vụ cấm vào nhà kho, muốn vào nhà kho phải được phép của chỉ huy đơn vị và phải có mặt thủ kho quản lý nhà kho đó.

3. Thủ kho phải ghi chép vào “Sổ đăng ký người ra vào nhà kho” những người vào làm việc, kiểm tra nhà kho (kể cả thủ kho). Người đến kiểm tra phải ghi nhận xét và ký xác nhận vào “Sổ kiểm tra nhà kho” của thủ kho.

4. Những người vào làm việc trong nhà kho phải chấp hành nghiêm nội quy nhà kho, các quy định về an toàn lao động, phòng chống cháy nổ. Thủ kho phải thực hiện nghiêm mệnh lệnh nhập, xuất của cấp có thẩm quyền.

5. Trong nhà kho chỉ được cất giữ xe-máy đã được kiểm tra kỹ thuật, phân lô, phân loại theo quy hoạch, quy định an toàn và đã được cấp có thẩm quyền quy hoạch; xe-máy niêm cất trong nhà kho phải được sắp xếp ngay ngắn, thẳng hàng và bảo đảm thuận tiện cho công tác kiểm tra, bảo quản, tiếp nhận, cấp phát.

6. Nghiêm cấm mang các vật dụng gây lửa, các chất gây cháy và mọi phương tiện tạo ra cháy, nổ vào nhà kho .

7. Sổ sách nghiệp vụ quản lý của thủ kho phải đầy đủ và được cập nhật đúng quy định. Trang thiết bị, dụng cụ phòng cháy, chữa cháy phải để đúng vị trí quy định, cấm sử dụng làm việc khác
8. Khi sửa chữa nhà kho phải di chuyển hết xe-máy ra đúng nơi quy định. Trường hợp đặc biệt phải có biện pháp bảo đảm an toàn do cấp có thẩm quyền cho phép. 
9. Nhà kho phải được kiểm tra thường xuyên, bảo đảm luôn gọn gàng, ngăn nắp, sạch sẽ./.
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